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Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios para el
Ayuntamiento del Municipio
de Los Cabos

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente Reglamento es de orden publico e interés social y tiene por objeto
regular las acciones relativas a la planeaciéon, programacion, presupuestacion, contratacion,
gasto y control de las adquisiciones y arrendamientos de bienes y la contratacién de
servicios de cualquier tipo que realicen por el Gobierno Municipal de Los Cabos, cuando
estas se efectien en su totalidad con recursos propios de su hacienda publica.

Cuando se realicen adquisiciones, arrendamientos de bienes o contrataciones de servicios
en los que, en todo o en parte, se ejerzan recursos publicos federales o estatales, se
aplicardn en su caso los procedimientos y disposiciones que establezcan las leyes y
reglamentos respectivos.

Los organismos descentralizados, regiran sus adquisiciones, arrendamientos vy
contrataciones de acuerdo a la normatividad juridica de su creacién, y a falta de la misma
aplicara en lo conducente el presente reglamento.

Articulo 2. Para los efectos de este Reglamento se entiende por:
I.-Adquisicién: La compra de materiales, materia prima, bienes muebles e inmuebles;

II. Arrendamiento: Contrato por el cual se obtiene el derecho de uso y goce temporal de
bienes muebles o inmuebles a plazo forzoso y precio cierto;

ITI. Arrendamiento Financiero: Contrato por virtud del cual una arrendadora financiera
se obliga a financiar la adquisicion de determinados bienes y a conceder su uso o goce
temporal, a plazo forzoso, al Gobierno Municipal o a alguna de las Dependencias,
obligdndose éstas a pagar como contraprestacién, que se liquidara en pagos parciales,
segln se convenga, una cantidad de dinero determinada o determinable, que cubra el
valor de adquisicion de los bienes, las cargas financieras y los demas accesorios;
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IV. Comité: ElI Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del H.
Ayuntamiento de Los Cabos, B.C.S. que funcione y se organice en los términos del
Capitulo segundo del presente Reglamento;

En el caso de Organismos Descentralizados, instalaran su Comité de Adquisiciones,
integrandolo en la siguiente forma:

1) El titular de la entidad, quien lo presidira;

2) El encargado del area solicitante de que se trate;

3) El Comisario: y

4) Un Representante que la Junta de Gobierno, designe de entre sus miembros.

En caso de que no existiesen las figuras antes sefialadas, el comité se integrara con sus
equivalentes o similares funciones.

V. Contraloria: La Contraloria Municipal;

VI. Dependencias: Las Secretarias y Direcciones que forman parte de la administracion
publica centralizada e indicadas en el Reglamento Interior del Ayuntamiento del
Municipio de Los Cabos, Baja California Sur.

VII. Direccidon: La Direccion Municipal de Administracion del Ayuntamiento de Los
Cabos, B.C.S., o en su caso la dependencia encargada de las adquisiciones vy
arrendamientos;

VIII. Gobierno Municipal: H. Ayuntamiento del Municipio de Los Cabos, B.C.S.;

IX. Prestacion de servicios: La actividad que se presta y realiza de modo organizado,
con el propdsito de satisfacer determinadas necesidades:

X. Proveedor: Toda persona fisica o moral que esté en disposicion de suministrar,
enajenar o arrendar todo lo referente a las adquisiciones, servicios y arrendamientos del
Gobierno Municipal de Los Cabos;

XI. Salario Minimo: Salario minimo general vigente en el Estado de Baja California Sur;

XII. Tesoreria: La Tesoreria del H. Ayuntamiento de Los Cabos;
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XIII. Organismos Descentralizados: Entidades creadas por acuerdo del Ayuntamiento
con personalidad juridica y patrimonios propios, cualquiera que sea su estructura legal
que adopte.

Articulo 3. Entre las adquisiciones, arrendamientos y servicios, que para este
ordenamiento quedan comprendidos, estan:

I. Las adquisiciones y los arrendamientos de bienes;

II. La contratacion de los servicios relativos a bienes muebles que se encuentren
incorporados o adheridos a inmuebles, cuyo mantenimiento no implique
modificacién alguna al propio inmueble, y sea prestado por persona cuya
actividad corresponda al servicio requerido;

III. La reconstruccién, rehabilitacidon, reparacion o mantenimiento de bienes muebles;
maquila; seguros; transportacién de bienes muebles o personas, limpieza,
vigilancia, asi como la contratacidon de cualquiera otra clase de servicio;

IV. La contratacion de arrendamiento financiero de bienes;

V. La prestacion de servicios profesionales, asi como la contratacion de consultorias,
asesorias, estudios e investigaciones, excepto la contratacion de servicios
personales bajo el régimen de honorarios; y

VI. VI. En general, los servicios de cualquier naturaleza cuya prestacidon genere una
obligacion de pago para el Gobierno Municipal, cuyo procedimiento de
contratacion no se encuentre regulado en forma especifica por otras disposiciones
legales.

Articulo 4. Sera responsabilidad del Gobierno Municipal contratar los servicios
correspondientes para mantener adecuada y satisfactoriamente asegurados los bienes
con gque cuenten.

Lo dispuesto en el parrafo anterior no sera aplicable cuando por razén de la naturaleza
de los bienes o el tipo de riesgos a los que estdn expuestos, el costo de aseguramiento
represente una erogacién que no guarde relacién directa con el beneficio que pudiera
obtenerse.

Articulo 5. El gasto para las adquisiciones, arrendamientos y servicios se sujetara, en
su caso, a las disposiciones especificas del Presupuesto de Egresos, y demas
disposiciones aplicables.
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Articulo 6. El Gobierno Municipal, previamente al arrendamiento de bienes, debera
realizar los estudios de factibilidad, considerando la posible adquisicion mediante
arrendamiento con opcion a compra. De estipularse esta condicién en el contrato la
misma debera ejercerse invariablemente.

Articulo 7. El Gobierno Municipal no podra financiar a proveedores la adquisicion o
arrendamiento de bienes o la prestacién de servicios, cuando éstos vayan a ser objeto
de contratacion, del propio Gobierno Municipal.

Para el cumplimiento de los objetivos que se precisan en este Reglamento, la Direccion
tendra las siguientes facultades y obligaciones:

I. Efectuar las adquisiciones solicitadas por la Presidencia Municipal y por sus
dependencias, de acuerdo a la normatividad;

II1. Integrar y mantener actualizado el Registro de Proveedores del Municipio, con la
documentacion correspondiente;

III. Que su titular forme parte del Comité, en los términos del Capitulo Segundo de
este Reglamento;

IV. Suspender o inhabilitar a proveedores, en los términos de este Reglamento;

V. Intervenir en los concursos que se celebren en relacién con actos regulados por
este Reglamento;

VI.  Aprobar los formatos conforme a los cuales se documentaran las adquisiciones;

VII. Intervenir en la recepcion de las adquisiciones, asi como en la verificacion de sus
especificaciones, calidad, precio y cantidad y, en su caso, oponerse a su
recepcion, para los efectos legales a que haya lugar;

VIII. Revisar los procedimientos de adquisiciones y establecer las medidas pertinentes
para mejorarlos;

IX. En los términos del Articulo 12, convocar al Comité cuando asi se requiera, y
levantar un Acta de Acuerdos, recabando la firma de cada uno de los asistentes;

X. Informar a la Contraloria, y al pleno del Ayuntamiento, cuando detecte
irregularidades en las adquisiciones;
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XI.

XII.

Vigilar el cumplimiento de las disposiciones contenidas en este Reglamento y en
general, las demas que le sefialen las Leyes, Reglamentos y disposiciones
juridicas vigentes;

Conservar y registrar la documentacién relativa a todas las adquisiciones del
Municipio por un periodo minimo de diez afios.

Articulo 8. Las dependencias del Gobierno Municipal, deberan cumplir con las
siguientes obligaciones:

I1.

I11.

IV.

VI.

VII.

VIII.

IX.

Programar y solicitar en tiempo las adquisiciones;

Establecer las especificaciones técnicas, de calidad, de cantidad, y de oportunidad
de las necesidades requeridas.

Especificar los beneficios a corto mediano y largo plazo de adquisiciones o
contrataciones que se requieran.

Informar quienes y en promedio cuantos seran los beneficiarios en el caso de
adquisiciones o contrataciones.

Tomar en cuenta las recomendaciones que haga la Direccién y la Contraloria
Municipal, en materia de las adquisiciones.

Verificar y constatar la calidad de las adquisiciones de acuerdo a sus
especificaciones;

Informar sobre los requerimientos en cuestién de mantenimiento de los bienes a
su cargo. Asi como de las demas previsiones que deban tomarse en cuenta segun
la naturaleza y caracteristicas de las adquisiciones, arrendamientos o servicios.

Informar de inmediato a la Direccidén y a la Contraloria de las irregularidades que
se adviertan relativas a las especificaciones de las adquisiciones;

Facilitar al personal de la Direccion el acceso a sus almacenes, oficinas, plantas,
talleres y demas instalaciones, asi como proveer toda la informacidn necesaria
para el ejercicio de sus atribuciones;

Participar invariablemente en el procedimiento de los concursos, asi como en el
Comité cuando sea requerido;
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XI. En general, cumplir con las resoluciones y bases que emita la Direccién y la
Contraloria Municipal, conforme a este Reglamento.

Articulo 9. Las dependencias y entidades remitirdn a la Direccién, su programa anual
de adquisiciones, arrendamientos y servicios, en la primera Quincena del mes de
Octubre del afo que se trate para su remision al cabildo municipal, para su aprobacion
a mas tardar el dia 30 de ese mismo mes.

El citado programa sera de caracter informativo, no implicarda compromiso alguno de
contratacion y podrd ser adicionado, modificado, suspendido o cancelado, por el H.
Cabildo Municipal.

Una vez aprobados y para efectos de transparencia, la Direccion integrard y difundira
los programas anuales de adquisiciones, arrendamientos y servicios.

Este programa deberd sujetarse a lo siguiente:

I. Los objetivos y prioridades del Plan Municipal de Desarrollo y de los programas
que correspondan.

I1. Los objetivos, metas y previsiones de recursos establecidos en los presupuestos
de egresos.

Articulo 10. Las entidades que requieran contratar servicios de consultorias, asesorias,
estudios e investigaciones, previamente verificaran si en sus archivos, existen trabajos
sobre la materia de que se trate. En el supuesto de que se advierta su existencia y se
compruebe que los mismos satisfacen los requerimientos de la entidad o dependencia,
procederd la contratacion. La erogacion para la contratacion de servicios de
consultorias, asesorias, estudios e investigaciones, se requerira de la solicitud escrita
del titular de la dependencia o entidad, en el que se establezca que no se cuenta con
personal capacitado o disponible para su realizacién asi como del dictamen del Comité,
cuando se exceda el gasto de la partida presupuestada.

CAPITULO SEGUNDO
DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS.

Articulo 11. Se crea el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, como un
organismo auxiliar del Gobierno Municipal, de consulta, analisis, opinion y orientacién y
toma de decisiones, que tiene por objeto intervenir como instancia administrativa en el
procedimiento de adquisiciones, a fin de determinar las acciones necesarias que
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permitan optimizar los recursos que se destinen a las operaciones que regula este
Reglamento coadyuvando a la observancia de las mismas.

Articulo 12. El Comité se integrara por:

a) El Presidente Municipal, o a la persona que designe.
b) El Tesorero municipal,

c) El Secretario General del Ayuntamiento,

d) El titular de la Direccién

e) El Secretario de Obras y Servicios Publicos,

f) El Contralor Municipal,

g) El Sindico Municipal o el regidor municipal integrante de la comision edilicia de
hacienda que el designe en sus ausencias,

h) Un regidor de la Primera Minoria electa del Cabildo Municipal o el regidor que este
designe en sus ausencias.

Para que las sesiones del Comité sean validas, se requerird que sean citados por escrito
todos los miembros del Comité y se constituya el quérum por lo menos con la mitad
mas uno de sus integrantes. Los acuerdos se tomaran por mayoria de los miembros
presentes en sesion, teniendo el Presidente Municipal el caracter de Presidente del
Comité y voto de calidad para el caso de empate, y el representante de la Direccion
fungira como Secretario encargado de levantar y registrar en libro las actas de las
sesiones, La persona facultada para convocar y presidir las sesiones lo sera el
Presidente por conducto del titular de la Direccién.

El comité se deberad reunir, cuando menos el primer lunes de cada mes en sesion
ordinaria y cuando la presidencia lo considere necesario citara a sesion extraordinaria.

Las sesiones seran privadas. También Se podra convocar a sesién extraordinaria cuando
al menos tres de los miembros del comité que lo soliciten al presidente.
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En las sesiones publicas se girara atenta invitacion a miembros de organismos del
sector social o privado para que estén presentes en los actos de adjudicacién en calidad
de observadores.

El Comité contara con el personal necesario para realizar sus actividades y funciones
encomendadas por el presente reglamento y demas disposiciones aplicables.

Articulo 13. El Comité tendra las siguientesfunciones:

I. Revisar los programas y presupuestos de adquisiciones, arrendamientos vy
servicios, asi como formular las observaciones y recomendaciones convenientes,
y proponerlos al pleno del Cabildo para su analisis, revisién y autorizacion.;

II. Dictaminar, previamente a la iniciacién del procedimiento, sobre la procedencia
de no celebrar licitaciones publicas por encontrarse en alguno de los supuestos de
excepcion previstos en el articulo 29 de este ordenamiento.

III. Proponer las politicas, bases y lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios, asi como autorizar los supuestos no previstos en
éstos ante la Direccion.

IV. Analizar cada mes el informe de la conclusién de los casos dictaminados conforme
a la fraccion II anterior, asi como de las licitaciones publicas que se realicen vy, los
resultados generales de las adquisiciones, arrendamientos y servicios que se
hayan efectuado por parte de la Direccion y, en su caso, recomendar las medidas
necesarias para evitar el probable incumplimiento de alguna disposicion juridica o
administrativa;

V. Analizar exclusivamente para su opinidén, cuando se le solicite, los dictdmenes y
fallos emitidos;

VI. Revisar que el padrén de proveedores cumpla con lo establecido en este
reglamento.

VII. Elaborar y aprobar el manual de integracién y funcionamiento del Comité,
conforme a las bases que expida la Contraloria, y turnarlo para su aprobacién al
pleno del Cabildo Municipal.

VIII. Autorizar los casos de reduccion del plazo para la presentacion y apertura de
proposiciones en licitaciones publicas, y
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IX. Coadyuvar al cumplimiento de este Ordenamiento y demds disposiciones
aplicables.

CAPITULO TERCERO

DEL REGISTRO DE PROVEEDORES

Articulo 14. La Direccidon, bajo la supervisién de la Tesoreria sera la responsable de
integrar y mantener actualizado el Registro de Proveedores, asi como de clasificar a las
personas inscritas en él, de acuerdo a su actividad, ello de conformidad a lo dispuesto
por la fraccion IX, del Articulo 29 del Bando de Policia y Buen Gobierno del Municipio de
Los Cabos, B.C.S.

El padrén que contenga el Registro de Proveedores, sera de naturaleza publica. La
Direccién y la Secretaria General Municipal, deberan contar con un ejemplar del mismo
para efectos de permitir su consulta a la ciudadania en general, ademas procurara su
inclusion en el Sistema de Internet oficial del Gobierno Municipal, para su facil acceso y
consulta del publico en general.

Para realizar una adquisicion no sera necesario estar inscrito en el Registro de
Proveedores, siempre y cuando dicho proveedor no inscrito demuestre una mejor opcion
en cuanto a calidad y precio, y acredite contar con solvencia moral y econdmica. En
caso de ser elegido como nuevo proveedor, la Direccion debera incluirlo en el Registro
de Proveedores ya existente.

Articulo 15. La Direccidén registrara a todos aquellos proveedores que se encuentren
bajo los siguientes supuestos:

I. Cuando el procedimiento utilizado para la adquisicién sea directa o por concurso,
ya sea por invitacién o por convocatoria publica;

II. Cuando se formalice la adquisicién con el proveedor a través de un contrato;

III. En los casos en que la relacién con el proveedor contemple la entrega de
anticipos o pagos programados;

IV. IV. Cuando se considere de utilidad contar con informacion adicional de algun
proveedor.



H. AYUNTAMIENTO DE LOS CABOS, B.C.S.

SECRETARIA GENERAL MUNICIPAL

APROBADO EN EL PLENO DE CABILDO: PUBLICADA EN BOLETIN OFICIAL DEL GOB. DEL EDO DE B.C.S.
CERTIF.N¢ 148/VIII-03 ACTAN® 55 BOLETIN N2 57 FECHA: 10 OCTUBRE 2004
FECHA: 22 SEPTIEMBRE 2004

Articulo 16. Para ser inscrito en el Registro de Proveedores se deberan satisfacer los
siguientes requisitos:

I. Presentar solicitud en el formato que apruebe la Direccién, adicionando los
documentos requeridos en el mismo;

II. Acreditar mediante exhibicidn de los documentos descritos en la fraccidn anterior,
que es productor, comerciante o distribuidor legalmente establecido;

III. Tratandose de personas morales, se deberd exhibir copia simple de la escritura,
acta constitutiva o documento que le da origen y la de su ultima reforma.
Tratandose de personas fisicas o morales presentaran copia de su alta ante la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico. En todos los casos se debera acreditar
la personalidad del representante legal;

Iv. Proporcionar la informaciéon complementaria que a juicio de la Direccion sea
necesaria;

V. Proporcionar la carta declaratoria de no tener impedimento, segun el articulo 23
de este Reglamento.

Articulo 17. El Registro de Proveedores del Gobierno Municipal tendra validez continua
y permanente, debiéndose revisar y actualizar de manera mensual por la Direccidn, e
informarse de ello al Cabildo Municipal, a la Tesoreria y Secretaria General. La Direccion
se coordinara con los proveedores para que proporcionen oportunamente la informacién
de cualquier modificacidn en su status legal. En caso de que el proveedor incumpla en
proporcionar esta informacion, la Direccidon informara a la Tesoreria y la Contraloria
sobre el hecho, asi mismo debera abstenerse de realizar adquisiciones con éstos. A
solicitud del proveedor, la Tesoreria extendera una certificacion que lo acredite como
proveedor del Gobierno Municipal.

Articulo 18. La Tesoreria incluird en su Registro de Proveedores la informacién relativa
de aquellos casos de proveedores que incumplan con alguna de las obligaciones
contraidas relativas a las adquisiciones.

Articulo 19. Los efectos de la inscripcion en el Registro de Proveedores podran
suspenderse de manera fundada y motivada, por escrito, para un proveedor
determinado, hasta por un término de doce meses, cuando el proveedor de que se trate
incurra en alguna de las siguientes faltas:

I. No cumpla con las condiciones pactadas en el contrato y/o orden de compra;

10
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IT1. Se niegue a dar las facilidades necesarias para que la Direccion ejerza sus
funciones de verificacidn, inspeccién y vigilancia;

III. Se niegue a sustituir las adquisiciones que no relnan las especificaciones de
calidad estipuladas en la orden de compra y/o contrato, asi como a responder de
los defectos o vicios ocultos del suministro de dichas adquisiciones. En los casos
en que el proveedor rectifique alguno de los supuestos mencionados en este
articulo, se dara fin, a juicio de la Direccion, a la suspension referida.

La resolucién se notificara inmediatamente al proveedor suspendido.

Articulo 20. La Direccidn, oyendo la opinion del Comité de adquisiciones, podra eximir
de la obligacién de inscripcién en el Registro de Proveedores a las siguientes personas
fisicas o morales:

I. Que provean articulos perecederos, cuando asi lo amerite;

II. Las que tratandose de adquisiciones, en casos de emergencia o situaciones
extraordinarias, motivadas como consecuencia de desastres producidos por
fendomenos naturales, o aquellas que de no efectuarse pongan en peligro las
operaciones de un programa prioritario o puedan acarrear consecuencias graves
para su buen desarrollo.

Articulo 21. La Direccidon no debera llevar a cabo el Registro de Proveedores cuando:

I. La informacién que hubiere proporcionado, resultare falsa o haya procedido con
dolo o mala fe para obtener la adjudicacidon de las adquisiciones;

II. Haya firmado érdenes de compra, de servicio, o contratos en contravencién a lo
establecido por este Reglamento, por causas que le fueren imputables;

III. Se le declare en estado de quiebra, suspension de pagos o en su caso, sujeto a
concurso de acreedores;

IV. Se les declare inhabilitados legalmente para celebrar actos o contratos de los
regulados por este Reglamento;

V. Haya sido condenado por delitos patrimoniales, bajo el rubro de abuso de
confianza, fraude y administracion fraudulenta; o,

VI. Reincida en casos de suspension.

11
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Articulo 22. La Direccion determinara sobre la procedencia de la inhabilitacidon del Registro
de Proveedores mediante resolucion por escrito, debidamente fundada y motivada, y la
dara a conocer al Comiteé.

Articulo 23. La Direccion no podra solicitar cotizaciones y/o propuestas, ni expedir
ordenes de compra o celebrar contrato alguno sobre las adquisiciones a los proveedores
que se encuentren bajo los siguientes supuestos.

L.

II1.

I1I.

IV.

Aqguellos que se encuentren en situacion de suspensidon o inhabilitacidon, segun el
articulo 21 de este Reglamento;

Aquellos que tengan relacién con algun Servidor Publico que intervenga en la
adjudicacion de la orden de compra o contrato, tenga interés personal, familiar o
de negocios, incluyendo aquéllas en las que pueda resultar algin beneficio para
él, su cényuge o sus parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad
o civiles hasta el segundo grado, o para terceros con los que tenga relaciones
profesionales, laborales o de negocios, 0 para socios o sociedades de las que el
Servidor Publico o las personas antes referidas formen o hayan formado parte;

Aguellos que desempefien un empleo, cargo o comisién en el servicio publico, o
bien con las sociedades de las que dichas personas formen parte, sin la
autorizacion previa y especifica del Comité..

Aguellos que se encuentren inhabilitados para desempefiar un empleo, cargo o
comision en el servicio publico;

Aquellos que no se encuentren al corriente en sus obligaciones fiscales.

CAPITULO CUARTO

DE LOS LINEAMIENTOS PARA LAS ADQUISICIONES Y FORMULACION DE

CONTRATOS

Articulo 24. Los contratos de adquisiciones, arrendamientos y servicios contendran, como
minimo, lo siguiente:

L.

I1.

La autorizacidn del presupuesto para cubrir el compromiso derivado del contrato;

La indicacion del procedimiento conforme al cual se llevd a cabo la adjudicacién
del contrato;
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III.

IV.

VI.

VII.

VIII.

IX.

XI.

El precio unitario y el importe total a pagar por los bienes o servicios;
La fecha, lugar y condiciones de entrega;

Porcentaje, numero y fechas de las exhibiciones y amortizacidon de los anticipos
que se otorguen;

Forma y términos para garantizar los anticipos y el cumplimiento del contrato;
Plazo y condiciones de pago del precio de los bienes o servicios;

Precision de si el precio es fijo o sujeto a ajustes y, en este ultimo caso, la
féormula o condicidn en que se hara y calculara el ajuste;

Penas convencionales por atraso en la entrega de los bienes o servicios, por
causas imputables a los proveedores;

La descripcion pormenorizada de los bienes o servicios objeto del contrato,
incluyendo en su caso la marca y modelo de los bienes, y

Salvo que exista impedimento, la estipulacion de que los derechos de autor u
otros derechos exclusivos, que se deriven de los servicios de consultorias,
asesorias, estudios e investigaciones contratados, invariablemente se constituiran
a favor del Gobierno Municipal o de la dependencia solicitante, segun
corresponda.

Articulo 25. Cuando se requiera de un mismo bien o servicio de manera reiterada, se
podran celebrar contratos abiertos conforme a lo siguiente:

I1.

ITI.

IV.

Se establecera la cantidad minima y maxima de bienes por adquirir o arrendar; o
bien, el presupuesto minimo y maximo que podra ejercerse en la adquisicion, el
arrendamiento o la prestacion del servicio.

Se hara una descripcion completa de los bienes o servicios con sus
correspondientes precios unitarios;

En la solicitud y entrega de los bienes o servicios se hara referencia al contrato
celebrado, y

Los plazos para el pago de los bienes o servicios no podran exceder de treinta
dias naturales.
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Articulo 26. Los proveedores que celebren los contratos a que se refiere este
ordenamiento deberan garantizar:

I. La devolucién de los anticipos que, en su caso, reciban para el caso de
incumplimiento en los términos de este reglamento. Estas garantias deberan
constituirse por la totalidad del monto de los anticipos, y

I1. El cumplimiento de los contratos.

Las garantias deberan ser de facil realizacién, prefiriéndose las fianzas expedidas por
Instituciones de Fianzas debidamente autorizadas de acuerdo a la ley, salvo que,
legalmente o a juicio del Comité, exista un medio que permita la recuperacién de los
anticipos en menor tiempo.

Articulo 27. En caso de incumplimiento en la entrega de los bienes o la prestacién de los
servicios, el proveedor debera reintegrar los anticipos que haya recibido mas los intereses
correspondientes, conforme a lo indicado en este articulo. Los cargos se calcularan sobre el
monto del anticipo no amortizado y se computaran por dias naturales desde la fecha de su
entrega hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposicion de la
dependencia o entidad.

Los proveedores quedaran obligados ante la dependencia o entidad a responder de los
defectos y vicios ocultos de los bienes y de la calidad de los servicios, asi como de
cualquier otra responsabilidad en que hubieren incurrido, en los términos sefialados en el
contrato respectivo y en la legislacion aplicable.

La adquisicion de materiales cuyo consumo haga necesaria invariablemente la utilizacion
de equipo que sea propiedad del proveedor, podra realizarse siempre y cuando en las
bases de licitacion se establezca que a quien se adjudique el contrato deberd proporcionar
el citado equipo sin costo alguno para el Gobierno Municipal durante el tiempo requerido
para el consumo de los materiales.

Los proveedores cubrirdn las cuotas compensatorias a que, conforme a la ley de |la
materia, pudiere estar sujeta la importaciéon de bienes objeto de un contrato, y en estos
casos no procederan incrementos a los precios pactados, ni cualquier otra modificacién al
contrato.

Articulo 28. Todas las adquisiciones, arrendamientos y servicios que realice la Direccidn,
deberan apegarse a los siguientes procedimientos:
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L. De Adjudicacién Directa.
I1. Concurso por Invitacion.

III.  Concurso por Licitacion Publica.

Para determinar el tipo de adjudicacidén y/o contratacion, las dependencias y entidades se
sujetaran a los montos maximos que establezca la Secretaria de Finanzas del Gobierno del
Estado.

Los montos establecidos deberan considerarse sin incluir el importe del Impuesto al Valor
Agregado.

Para llevar a cabo los procedimientos sefialados en este articulo, cada adquisicion debera
considerarse individualmente, con base en su importe total, el cual no podra ser
fraccionado en su cuantia.

Las licitaciones Publicas podran ser nacionales o internacionales.

Seran nacionales: Cuando Unicamente puedan participar personas fisicas o morales de
nacionalidad mexicana y los bienes a adquirir cuenten por lo menos con un cincuenta por
ciento de contenido nacional.

Seran Internacionales: Cuando puedan participar personas fisicas o morales tanto de
nacionalidad mexicana como extranjera y los bienes a adquirir sean de origen nacional o
extranjero;

Solamente se realizaran licitaciones de caracter internacional, cuando ello resulte
obligatorio conforme a lo establecido en tratados, cuando no exista oferta en cantidad o
calidad requerida de proveedores nacionales.

Podrda negarse la participacion de proveedores extranjeros en licitacién internacionales
cuando con el pais del cual sean nacionales no se tenga un tratado o ese pais no conceda
un trato reciproco a los proveedores o contratistas o los bienes 0 servicios mexicanos.

Articulo 29. No obstante lo previsto en las fracciones I, II y III del articulo 28, podran

realizarse adquisiciones sin sujetarse a la solicitud de cotizaciones o a la celebracion de
concurso por invitacion o licitacion publica en los siguientes casos:
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I. Cuando por razones justificadas sea necesario adquirir un bien con caracteristicas
0 marca especifica que sélo un proveedor determinado pueda proporcionar;

I1. Cuando se trate de adquisiciones extraordinarias motivadas por caso fortuito o
fuerza mayor, que de no efectuarse pongan en peligro las operaciones de un
programa de emergente aplicacion.

III. Cuando el contrato sélo pueda celebrarse con una determinada persona por ser la
titular de la patente, derechos de autor u otros derechos exclusivos;

IV. Cuando se trate de adquisicion de bienes usados con valor mayor a 110 salarios
minimos por unidad, debera solicitarse autorizacién al Comité;

Asi mismo cuando se trate de vehiculos automotores o maquinaria pesada, su
precio de adquisicién no debe ser superior al del avallo, que practicaran las
instituciones de crédito u otros legitimados para ello; en estos casos debera
contarse siempre con la aprobacién del Comité.

V. Cuando la licitaciéon publica se declare desierta dos veces, ésta podra ser
asignada en forma directa.

VI. La Direccién, en la realizacién de alguno de los supuestos sefalados
anteriormente, deberd someterlo previamente a la opinion del Comité
exceptuando la fraccion II.

Articulo 30. En los procedimientos de contratacion deberan establecerse los mismos
requisitos y condiciones para todos los participantes, especialmente por lo que se refiere a
tiempo y lugar de entrega, forma y tiempo de pago, penas convencionales, anticipos y
garantias; debiendo proporcionar a todos los interesados igual acceso a la informacion
relacionada con dichos procedimientos, a fin de evitar favorecer a algun participante.

CAPITULO QUINTO
DE LOS LINEAMIENTOS DE ADJUDICACION DIRECTA.

Articulo 31. Las adquisiciones que se realicen mediante los procedimientos de
adjudicacidén directa se efectuaran soélo por conducto de la Direccién y bajo la vigilancia del
Comité. En estos casos, el procedimiento debera apegarse a lo establecido en el articulo 28
de este Reglamento.
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Articulo 32. Las cotizaciones que presenten los proveedores en forma escrita, contendran
como minimo lo siguiente:

I. Datos que permitan identificar al proveedor;
II. Fecha de elaboracién, firma del vendedor o de su representante;

III. La descripcién completa de los bienes, arrendamientos o contratacién de servicios
y sus especificaciones y requerimientos de caracter técnico; y

IV. Los demas aspectos que se establezcan en las solicitudes de cotizacion.

Articulo 33. Las operaciones de adquisiciones que se realicen mediante el procedimiento
de adjudicacién con cotizacion previa por escrito, se adjudicaran al proveedor que presente
las mejores condiciones de calidad, precio, servicio, garantias, oportunidad vy
financiamiento.

CAPITULO SEXTO
DE LOS LINEAMIENTOS DE LICITACION PUBLICA

Articulo 34. Las adquisiciones que se realicen a través del procedimiento de concurso por
invitacién se efectuaran mediante escrito dirigido a cuando menos tres proveedores para
participar en el mismo, apegandose al articulo 28 de este Reglamento.

Articulo 35. Las adquisiciones que se realicen a través del concurso por licitacion publica,
se basaran en la convocatoria publica que podra referirse a una o mas de las operaciones
reguladas en este Reglamento.

Articulo 36. Los requisitos minimos que deberd contener tanto la invitacién por escrito a
proveedores, asi como la convocatoria publica en concurso seran los siguientes:

I. La descripciéon general de las adquisiciones que sean objeto del concurso;
indicdndose el nombre de denominacion o razén social de la dependencia
convocante; la cantidad y unidad de medida de cada uno de los bienes o servicios
que sean objeto de la licitacion.

II. Documentacion que deberda presentar el interesado para su inscripcion.
(Indicando el horario y lugar en donde dicha documentacién debera entregarse).
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I1I.

IV.

VI.

VII.

La ubicacién de los lugares, fechas y horarios en que los interesados podran
obtener las bases del concurso y el costo de las mismas.

La fecha limite para la inscripcién al concurso, debera fijarse en un plazo no
menor de cinco dias habiles, a partir de la fecha de invitacion o de la
convocatoria, la cual debera coincidir con la de recepcidon por parte del proveedor
o la publicacién de la misma;

La fecha, hora y lugar de celebracién de la junta de aclaraciones y del acto de
presentaciéon y apertura de propuestas;

La aclaracion de que se trata de un concurso por invitacidon o por licitaciéon
publica;

Estipular los anticipos que se otorgaran. Estos no deberdn exceder al 30% del
monto del contrato.

CAPITULO SEPTIMO

DE LAS BASES DE LOS CONCURSOQOS POR INVITACION O POR LICITACION

PUBLICA

Articulo 37. La Direccidon en coordinacidon con la Tesoreria seran responsables de elaborar
y proporcionar a los interesados, las bases de cada concurso por invitacién, o por licitacion
publica, para las adquisiciones que realicen, que normardan operativa y juridicamente el
proceso de adjudicacion, debiendo contener como minimo lo siguiente:

L.

II1.

ITI.

Datos de la Dependencia que solicita la adquisicién, con expresion del nombre,
denominacién o razén social de la dependencia; asi como la clave alfanumérica
de identificacion del concurso;

Descripciéon completa de aquello que deba ser objeto de adquisiciéon y sus
especificaciones, indicando, en su caso, los requerimientos de caracter técnico y
demas circunstancias que se habran de considerar para resolver la adjudicacién
de las adquisiciones a través de la orden de compra y /o contrato, las cuales
deberan ser proporcionadas por la Direccién y a su vez dicha Direccion las
requerira a la dependencia que solicite la adquisicion de que se trate.

Idioma o idiomas en que podran presentarse las ofertas. En caso de alcanzar una
licitacion internacional, se estara a lo que establezca la legislacion federal.
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IV.

VI.

VII.

VIII.

IX.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

Informacién que deben contener las propuestas técnicas y econdmicas, los
requisitos para la validez de las mismas, sobre la junta de aclaraciones, el acto
de presentacidon y apertura de las propuestas, las garantias, la comunicacién del
fallo y la firma del contrato;

La indicacion de que las adquisiciones objeto del concurso que podran ser
adjudicadas en su totalidad o por partidas a un sélo proveedor, o a dos 0 mas
proveedores;

La indicacidn de los lugares, fechas y horarios en que los interesados podran
obtener las bases de la licitacién.

Condiciones de precios, pago y anticipos, estos ultimos no deberan exceder del
30% del monto total del contrato;

El tipo y monto de la garantia que deberan presentar los interesados en la
licitacion, con el fin de respaldar la seriedad de su participacion. El monto de la
garantia no podra ser menor al monto que se otorgue como anticipo.

Lugar, fecha y hora en que se celebraran las juntas de aclaraciones;

Causas de descalificacion de los licitantes;

Penas convencionales;

En los casos de concurso se hara la indicacion de que no se admitiran
negociaciones, sustituciones o modificaciones una vez iniciado el acto de

presentacion y apertura de las propuestas;

La indicacién de que no podran participar las personas que se encuentran en los
supuestos del articulo 23 del presente reglamento.

Cualquier otra informacion o documentacidon que a juicio de la Direccidon sea
conveniente.

La indicacion de si la licitacién es nacional o internacional, o si se realiza bajo la
cobertura de algun tratado.

Si a juicio de la convocante, pudieran existir proveedores idéneos fuera del territorio
nacional, podran enviar copias a las respectivas representaciones diplomaticas acreditadas
en el pais que se trate, con el objeto de procurar su participacién, sin perjuicio de que
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puedan publicarse en los diarios o revistas de mayor circulacién, en el pais donde se
encuentren los proveedores potenciales.

Articulo 38. La Direccion procedera a declarar desierto un concurso cuando las posturas
presentadas no reunan los requisitos de las bases de licitacion o sus precios no fueren
aceptables, previo estudio de mercado y/o presupuesto, y volveran a expedir una nueva
convocatoria.

CAPITULO OCTAVO

DEL PROCEDIMIENTO DE LOS CONCURSOS POR INVITACION O LICITACION
PUBLICA

Articulo 39. Una vez entregadas las bases, podran hacerse cancelaciones o reducciones
de partidas de adquisiciones, las cuales deberan hacerse del conocimiento de los
interesados en la junta de aclaraciones. Estos cambios, so6lo podran realizarse si
previamente fueron debidamente justificados y comentados con el Comité.

Articulo 40. La junta de aclaraciones tendrd como objetivo disipar las dudas que tengan
los licitantes con respecto a las bases y anexos técnicos objeto del concurso, asi como
informar de las cancelaciones o reducciones de partidas de adquisiciones; en esta junta
sera obligatoria la asistencia de la dependencia que solicite la adquisicion de que se trate, y
a las reuniones que, en su caso, se realicen.

Articulo 41. Las propuestas generadas en la junta de aclaraciones que cambien el
contenido de las bases del concurso seran obligatorias para todos los participantes, a partir
de la fecha de celebracion del acto. El acta levantada dentro de la junta de aclaraciones
servirda de notificacion legal, debiendo entregar copia de la misma a cada uno de los
participantes. Las modificaciones de que trata este articulo, no podran consistir en la
sustitucion o variacidon substancial de las adquisiciones.

Articulo 42. Todo interesado que satisfaga los términos de las bases para concursos, ya
sea por invitacidén o por licitacion publica, tendra derecho a presentar propuestas.

Articulo 43. La Direccién invitara por escrito con 5 dias habiles de anticipacién al acto de
apertura de propuestas, a los miembros del Comité, asi como a otros funcionarios que
considere conveniente para atestiguar el acto.

Articulo 44. El acto de presentacion y de apertura de propuestas técnicas y econdmicas
sera presidido por el titular de la Direccion o en su ausencia justificada el representante
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que autorice el Comité, quien presentara a los miembros de dicho Comité y se llevara a
cabo en la forma siguiente:

I1.

I1I.

IV.

VI.

VII.

VIII.

Se iniciara precisamente en la fecha, lugar y hora sefialados en la convocatoria o
en la invitacion por escrito, permitiéndose solamente la participacién de los
proveedores inscritos o invitados;

Se procedera a pasar lista de asistencia, acreditando su representacion los
licitantes o sus representantes. Al ser nombrados entregaran su proposicion vy
demas documentacion requerida en las bases, en sobre cerrado;

Recabada toda la documentacion, se procedera a la apertura de los sobres en el
orden en que se recibieron; se verificard que hayan sido entregados todos los
documentos solicitados y que éstos satisfagan los requisitos y especificaciones
establecidos para el concurso de que se trate;

Las propuestas que no contengan los documentos solicitados o0 que no cumplan
con los requisitos y especificaciones técnicas establecidas en las bases del
concurso, seran desechadas y, por lo tanto, no se le dara lectura a la propuesta
econdmica presentada;

El titular de la Direccion o Quien presida el acto, leerd en voz alta, cuando
menos, los montos totales de cada una de las propuestas admitidas;

Se entregard a todos los concursantes un recibo por la garantia que hayan
otorgado para responder de la seriedad de su proposicién.;

Se levantara el Acta correspondiente, en la que se haran constar las propuestas
recibidas, los montos ofertados, asi como las que hubieren sido desechadas o
descalificadas y las omisiones de documentacién por las que se desecharon o
descalificaron. Se informara a los presentes la fecha, lugar y hora en que se dara
a conocer el fallo en el caso de concursos o de la sesién de pujas de acuerdo al
articulo 45 de este reglamento.

El Acta sera firmada por todos los participantes y se entregara a cada uno de
ellos una copia de la misma. En caso de que alguno de los licitantes se negare a
firmar, asi se hard constar en el Acta. La omisién de firma de algunos de los
licitantes no invalidara el contenido, efectos y eficacia juridica del Acta;
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Articulo 45. Si no se recibe oferta alguna, o todas las presentadas fueren desechadas o
descalificadas, se declarara desierto el concurso, haciéndose constar esta circunstancia en
el Acta correspondiente.

Articulo 46. Para hacer la evaluacidon de las proposiciones, deberan verificar que las
mismas cumplan con los requisitos solicitados en las bases de licitacion.

No seran objeto de evaluacién las condiciones establecidas por la convocante y que tengan
como proposito facilitar la presentacion de las proposiciones y agilizar la conduccién de los
actos de la licitacion; asi como cualquier otro requisito cuyo incumplimiento, por si mismo,
no afecte la solvencia de las propuestas. La inobservancia por parte de los licitantes
respecto a dichas condiciones o requisitos no sera motivo para desechar sus propuestas.

En la evaluacion de las proposiciones en ningun caso podran utilizarse mecanismos de
puntos o porcentajes, excepto cuando se trate de servicios, en los que se demuestre la
conveniencia de aplicar dichos mecanismos para evaluar objetivamente la solvencia de las
propuestas, de acuerdo con los lineamientos que para tal efecto emita la Contraloria.

Dentro de los criterios de adjudicacidon, podra establecerse el concerniente a la relacién
costo-beneficio, siempre y cuando sea definido, medible y aplicable a todas las propuestas.

Articulo 47. La Direccion, en el caso de los concursos, con base en el analisis comparativo
de las propuestas admitidas y en sus propios presupuestos y programas, con las opiniones
del Comité y de la dependencia solicitante, emitira el fallo el cual sera definitivo e
inapelable. Si una vez evaluadas las propuestas que reunan las condiciones legales,
técnicas y econdmicas requeridas por la convocante, conforme a los criterios de
adjudicacidon establecidos en las bases de licitacién y garanticen convenientemente el
cumplimiento de las obligaciones respectivas y resultare que dos o mas satisfacen los
requerimientos de la Direccién, el contrato se adjudicard a quien presente la postura mas
conveniente en términos de precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas
circunstancias pertinentes.

La convocante emitira un dictamen que servird como base para el fallo, en el que se hara
constar una resefia cronoldgica de los actos del procedimiento, el andlisis de las
proposiciones y las razones para admitirlas o desecharlas.

Articulo 48. En junta publica se dara a conocer el fallo de la licitacién, a la que libremente
podran asistir los licitantes que hubieren participado en el acto de presentacion y apertura
de proposiciones, levantandose el acta respectiva que firmaran los asistentes, a quienes se
entregara copia de la misma. La falta de firma de algun licitante no invalidara su contenido
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y efectos, poniéndose a partir de esa fecha a disposicién de los que no hayan asistido, para
efectos de su notificacién.

En el mismo acto de fallo o adjunta a la comunicaciéon referida se debera proporcionar por
escrito a los licitantes la informacién acerca de las razones por las cuales su propuesta no
resultd ganadora.

Contra la resolucion que contenga el fallo no procedera mas recurso que el de
inconformidad que se interponga por los licitantes en los términos de este ordenamiento.

Articulo 49. La adjudicacion de la adquisicion obligara a la convocante y al licitante a
formalizar el contrato u orden de compra dentro de los diez dias habiles siguientes a la
fecha de notificacién del fallo. Este contrato u orden de compra debera incluir la garantia
del cumplimiento de las obligaciones de acuerdo a lo estipulado en el capitulo décimo de
este Reglamento.

En caso de que la operacion no se formalice dentro del plazo estipulado, por causas
imputables al proveedor, la Direccion podra adjudicar la adquisiciéon del contrato u orden
de compra al participante que haya presentado la segunda proposicion econdmica solvente
mas baja, y asi sucesivamente, en caso de que este ultimo no acepte la adjudicacion,
siempre que la diferencia en precio con respecto a la postura que inicialmente hubiere
resultado ganadora, en todo caso, no menor al diez por ciento y no rebase el presupuesto
autorizado. En caso de que la Direccidén, por causas imputables al Gobierno Municipal, no
formalizare el contrato u orden de compra, en los términos de éste articulo, el proveedor
podra determinar no continuar con el compromiso. En este supuesto debera reintegrarse al
proveedor la garantia de seriedad de la propuesta y el costo erogado por las bases.

Articulo 50. Se procedera a declarar desierta una licitacion cuando las propuestas
presentadas no reunan los requisitos de las bases de la licitacidon o sus precios no fueran
aceptables, y expediran una segunda convocatoria.

Tratandose de licitaciones en las que una o varias partidas se declaren desiertas, la
convocante podra proceder, solo respecto a esas partidas, a celebrar una nueva licitacion,
o bien un procedimiento de invitacién a cuando menos tres personas o de adjudicacién
directa, segun corresponda, previa autorizacién del Comité.

Se podra cancelar una licitacion por caso fortuito o fuerza mayor. De igual manera, podran

cancelar cuando existan circunstancias, debidamente justificadas, que provoquen la
extincion de la necesidad para adquirir o arrendar los bienes o contratar la prestacion de
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los servicios, y que de continuarse con el procedimiento de contrataciéon se pudiera
ocasionar un dafio o perjuicio al Gobierno Municipal.

Articulo 51. Previa justificacién de la conveniencia de distribuir, entre dos o mas
proveedores de la partida de un bien o servicio, podran hacerlo siempre que asi se haya
establecido en las bases de la licitacion. En este caso, los precios de los bienes o servicios
contenidos en una misma partida y distribuidos entre dos o mas proveedores no podran
exceder del cinco por ciento respecto de la propuesta solvente mas baja.

Articulo 52. En ningun caso, los derechos y obligaciones derivados de la orden de compra
o del contrato, podran ser cedidos en todo o en parte a otras personas fisicas o morales
distintas de aquélla a la que se le haya adjudicado la adquisicién.

Articulo 53. La Direccién debera publicar en alguno de los periédicos de mayor circulacién
y en el Sistema de Internet del Municipio, los precios de los bienes, arrendamientos o
contratacion de servicios adjudicados, haciéndole llegar a la dependencia solicitante, copia
de la documentacion relativa a dichos costos.

CAPITULO NOVENO
DE LAS GENERALIDADES DE LAS ADQUISICIONES Y ARRENDAMIENTOS

Articulo 54. Para tramitar las adquisiciones y arrendamientos de bienes muebles o
inmuebles serd necesario obtener la autorizacion del Comité, cuando se presenten los
montos respectivos del articulo 28 de este reglamento.

Articulo 55. Quedan sujetos al presente Reglamento los servicios relacionados con la
instalacion, remodelacién y mantenimiento de los bienes muebles e inmuebles propiedad
del Gobierno Municipal, asi como los contratados en arrendamiento por el mismo.

CAPITULO DECIMO
DE LA INFORMACION Y VERIFICACION

Articulo 56. EI Comité establecera La forma y términos en que se deberda remitir a la

Contraloria y a la Direccidon la informacion relativa a los actos y contratos materia de este
ordenamiento, y de conformidad a los siguientes lineamientos:

L. La informacion debera remitirse a la Contraloria a través de los medios que para

tal efecto se establezcan conforme a las disposiciones administrativas, debiendo
privilegiar los medios magnéticos, épticos o remotos de comunicacién electrénica,
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con el fin de facilitar la comunicacién y asegurar los debidos respaldos de
informacion.

I1. Se conservaran en forma ordenada y sistematica toda la documentacion
comprobatoria de los actos y contratos materia de este ordenamiento, cuando
menos por un lapso de cuatro afos, contados a partir de la fecha de su
recepcion; excepto la documentacién contable, en cuyo caso se estara a lo
previsto por las disposiciones aplicables.

Articulo 57. La Contraloria, en el ejercicio de sus facultades, podra verificar, en cualquier
tiempo, que las adquisiciones, arrendamientos y servicios se realicen conforme a lo
establecido en este ordenamiento o en otras disposiciones aplicables. Si la Contraloria
determina la nulidad total del procedimiento de contratacion por causas imputables a la
convocante, la dependencia o entidad reembolsarda a los licitantes los gastos no
recuperables en que hayan incurrido, siempre que éstos sean razonables, estén
debidamente comprobados y se relacionen directamente con la operacién correspondiente.

La Contraloria podra realizar las visitas e inspecciones que estime pertinentes a las
dependencias y entidades que realicen adquisiciones, arrendamientos y servicios, e
igualmente podra solicitar, a los servidores publicos y a los proveedores que participen en
ellas, todos los datos e informes relacionados con los actos de que se trate.

Articulo 58. La Contraloria podra verificar la calidad de las especificaciones de los bienes a
través de los laboratorios, instituciones educativas y de investigacion o con las personas
que determine, en los términos que establece la Ley Federal sobre Metrologia vy
Normalizaciéon y que podran ser aquellos con los que cuente la dependencia o entidad de
que se trate.

El resultado de las comprobaciones se hard constar en un dictamen que sera firmado por
quien haya hecho la comprobacion, asi como por el proveedor y el representante de la
dependencia o entidad respectiva, si hubieren intervenido. La falta de firma del proveedor
no invalidara dicho dictamen.

CAPITULO UNDECIMO
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES
Articulo 59. Los licitantes o proveedores que infrinjan las disposiciones de este
ordenamiento, seran sancionados por la Contraloria con multa equivalente de cincuenta

hasta mil veces el Salario Minimo que se encuentre vigente en la fecha en que se cometa la
infraccion.
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Articulo 60. La Contraloria, ademas de la sancidn a que se refiere el articulo anterior,
inhabilitard temporalmente para participar en procedimientos de contratacidn o celebrar
contratos regulados por este ordenamiento, al licitante o proveedor que se ubique en
alguno de los supuestos siguientes:

I. Los licitantes que injustificadamente y por causas imputables a los mismos no
formalicen el contrato adjudicado por la convocante;

II. Los proveedores que no cumplan con sus obligaciones contractuales por causas
imputables a ellos y que, como consecuencia, causen dafios o perjuicios graves a
la dependencia o entidad de que se trate; asi como, aquellos que entreguen
bienes con especificaciones distintas de las convenidas, y

III. Los licitantes o proveedores que proporcionen informacién falsa o que actien con
dolo o mala fe en algun procedimiento de contratacién, en la celebracién del
contrato o durante su vigencia, o bien, en la presentacién o desahogo de una
queja en una audiencia de una inconformidad.

La inhabilitacion que se imponga no sera menor de tres meses ni mayor de cinco afos,
plazo que comenzard a contarse a partir del dia siguiente a la fecha en que la Contraloria la
haga del conocimiento de las dependencias y entidades, mediante la publicacidon y remisién

de la circular respectiva, misma que se mandara publicar en el Boletin Oficial del Gobierno
del Estado de Baja California Sur.

Cualquier persona dentro de los quince dias naturales siguientes a la fecha en que tengan
conocimiento de alguna infraccidn a las disposiciones de este ordenamiento, remitiran a la

Contraloria la documentacion comprobatoria de los hechos presumiblemente constitutivos
de la infraccién.

Articulo 61. La Contraloria impondra las sanciones considerando:

I. Los dafios o perjuicios que se hubieren producido o puedan producirse;

II. El caracter intencional o no de la accion u omision constitutiva de la infraccién;
III. La gravedad de la infraccidn, y

IV. Las condiciones del infractor.

Articulo 62. La Contraloria aplicard las sanciones que procedan, conforme a lo dispuesto
por la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y de los Municipios
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de Baja California Sur, en lo relativo a los servidores publicos que infrinjan las
disposiciones de este ordenamiento.

Articulo 63. Las responsabilidades a que se refiere el presente ordenamiento seran
independientes de las de orden civil o penal que puedan derivar de la comisidon de los
mismos hechos.

Articulo 64. No se impondran sanciones cuando se haya incurrido en la infraccidon por
causa de fuerza mayor o de caso fortuito, o cuando se observe en forma espontanea el
precepto que se hubiese dejado de cumplir. No se considerard que el cumplimiento es
espontaneo cuando la omisidn sea descubierta por las autoridades o medie requerimiento,
visita, excitativa o cualquier otra gestién efectuada por las mismas.

CAPITULO DECIMO SEGUNDO
DEL RECURSO DE INCONFORMIDAD

Articulo 65. Las personas interesadas podran inconformarse ante la Contraloria por
cualquier acto del procedimiento de contratacién que contravenga las disposiciones que
rigen las materias objeto de este ordenamiento.

El recurso de inconformidad sera presentado, a eleccién del promovente, por escrito o a
través de medios remotos de comunicacidon electréonica que al efecto establezca la
Contraloria, dentro de los cinco dias habiles siguientes a aquél en que ocurra el acto que
motive la inconformidad o el dia en que el inconforme tenga conocimiento de éste.

Transcurrido el plazo establecido en este articulo, concluye para los interesados el derecho
a inconformarse, sin perjuicio de que la Contraloria pueda actuar en cualquier tiempo en
términos de ley.

Lo anterior, sin perjuicio de que las personas interesadas previamente manifiesten a la
Contraloria las irregularidades que a su juicio se hayan cometido en el procedimiento de
contratacion, a fin de que las mismas se corrijan.

La falta de acreditacién de la personalidad del promovente sera causa de desechamiento.

Articulo 66. En el recurso de inconformidad que se presente en los términos a que se
refiere este Capitulo, el promovente deberd manifestar, bajo protesta de decir verdad, los
hechos que le consten relativos al acto o actos que aduce son irregulares y acompafar la
documentacion que sustente su peticion. La falta de protesta antes indicada, sera causa de
desechamiento del recurso de inconformidad interpuesto.
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La manifestacién de hechos falsos se sancionarad conforme a las disposiciones de este
ordenamiento y a las demas que resulten aplicables.

Cuando un recurso de inconformidad se resuelva en sentido no favorable al promovente,
por resultar notoriamente improcedente y se advierta que se hizo con el Unico propdsito de
retrasar y entorpecer la continuacion del procedimiento de contratacién; se le impondra
multa conforme a este ordenamiento.

Articulo 67. La Contraloria podra, de oficio o en atencién a los recursos de inconformidad
a que se refiere este Capitulo, realizar las investigaciones que resulten pertinentes, a fin de
verificar que los actos de cualquier procedimiento de contrataciéon se ajustan a las
disposiciones de este ordenamiento, dentro de un plazo que no excedera de cuarenta y
cinco dias naturales contados a partir de la fecha en que tenga conocimiento del acto
irregular. Transcurrido dicho plazo, debera emitir la resolucién correspondiente dentro de
los treinta dias habiles siguientes.

La Contraloria podra requerir informacion a las dependencias o entidades correspondientes,
quienes deberan remitirla dentro de los diez dias naturales siguientes a la recepcién del
requerimiento respectivo.

Una vez admitida la inconformidad o iniciadas las investigaciones, la Contraloria debera
hacerlo del conocimiento de terceros que pudieran resultar perjudicados, para que dentro
del término a que alude el parrafo anterior manifiesten lo que a su interés convenga.
Transcurrido dicho plazo, sin que el tercero perjudicado haga manifestacion alguna, se
tendra por perdido su derecho.

Durante la investigacion de los hechos a que se refiere este articulo, la Contraloria podra
suspender el procedimiento de contratacion, cuando:

I. Se advierta que existan o pudieren existir actos contrarios a las disposiciones de
este ordenamiento o a las que de ella deriven, o bien, que de continuarse con el
procedimiento de contratacién pudiera producirse dafios o perjuicios a la
dependencia o entidad de que se trate, y

II. Con la suspension no se cause perjuicio al interés social y no se contravengan
disposiciones de orden publico. La dependencia o entidad debera informar dentro
de los tres dias habiles siguientes a la notificacién de la suspensién, aportando la
justificacion del caso, si con la misma no se causa perjuicio al interés social o
bien, se contravienen disposiciones de orden publico, para que la Contraloria
resuelva lo que proceda.
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Cuando sea el inconforme quien solicite la suspension, éste debera garantizar los dafos y
perjuicios que pudiera ocasionar, mediante fianza por el monto que fije la Contraloria, de
conformidad con los lineamientos que al efecto expida; sin embargo, el tercero perjudicado
podra dar contrafianza equivalente a la que corresponda a la fianza, en cuyo caso quedara
sin efecto la suspension.

Articulo 68. La resolucion que emita la Contraloria tendra por consecuencia:

I. La nulidad del acto o actos irregulares estableciendo, cuando proceda, las
directrices necesarias para que el mismo se reponga conforme a este
ordenamiento;

II. La nulidad total del procedimiento, o:

III. La declaracion relativa a lo infundado de la inconformidad.

Articulo 69. En contra de la resolucién de inconformidad que dicte la Contraloria, cabra el
Recurso de Reconsideracion, el cual se interpondra, tramitara y resolvera conforme a los
términos de la Ley Organica Municipal Reglamentaria del Titulo Octavo de la Constitucién
Politica del Estado de Baja California Sur.

TRANSITORIOS

Articulo Primero. El presente ordenamiento entrard en vigor al siguiente dia de su
publicacién en el boletin oficial del gobierno del estado de baja California sur.

Articulo Segundo. Se abroga el Reglamento de Adquisiciones Municipales publicado el 10
de marzo de 1995 en el Boletin Oficial numero 8 del Gobierno del Estado de Baja California
Sur.

Articulo Tercero. Los procedimientos de contratacidon, de aplicacion de sanciones, y de
inconformidades, asi como los demas asuntos que se encuentren en tramite o pendientes
de resolucién se tramitaran y resolveran conforme a las disposiciones vigentes al momento
en el que se iniciaron.
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